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COLETA DE PRECOS 005/2021

SELECAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA CONTABIL, FISCAL E
TRABALHISTA

A ASSOCIACAO MUSEU AFRO BRASIL (“Associagdo”), Organizagio Social da Cultura, inscrita
no CNPJ/MF sob o n2 07.258.863/0001-02, com sede na Avenida Pedro Alvares Cabral, s/ng,
portdo 10, Parque Ibirapuera, CEP 04094-050, S3o Paulo, SP, vem tonar publico a presente
Sele¢do de Fornecedores, nos termos do Regulamento de Compras e Contratacdes e conforme
as clausulas e condi¢des abaixo.

1. OBJETO

1.1 - E objeto da presente Selecdo de Fornecedores a contratagdo de empresa especializada
em servicos de Assessoria Contabil, Fiscal e Trabalhista para a Associagdo Museu Afro Brasil,
para o periodo previsto de 01/07/2021 e término em 30/06/2022, conforme especificagbes
constantes no Termo de Referéncia - Anexo |, e de acordo com as exigéncias deste edital.

1.2.- E vedada a subcontratagio ou terceirizacao do objeto licitado.

2. REQUISITOS PARA A PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar da presente sele¢do pessoas juridicas legalmente autorizadas a

atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitacdo, que atendam a todas as exigéncias
contidas neste Edital, e ainda:

a) que comprovem experiéncia compativel com o objeto deste ato, mediante a
apresentacdo de portfdlio, carta de referéncia ou atestado de servico satisfatério;

b) que possua no minimo 3 (trés) anos de funcionamento, a ser comprovado mediante
apresentagdo de copia do respectivo ato constitutivo (contrato social ou afim);

c) que tenham sede ou filial na cidade de Sdo Paulo, a ser comprovada mediante
apresentacdo de copia do respectivo ato constitutivo (contrato social ou afim);

d) que ndo estejam impedidas de contratar com a Administracio Publica e ndo possuir
qualquer tipo de pendéncia obrigacional e/ou financeira com a ASSOCIACAO MUSEU
AFRO BRASIL.

Paragrafo Unico. A ASSOCIACAO MUSEU AFRO BRASIL poderd realizar diligéncias a qualquer
momento, inclusive exigir documentos para averiguar a veracidade das informacdes constantes
na documentacgdo apresentada, caso julgue necessario.
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2.2 - E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, que:

a) represente mais de um licitante no presente ato:

b) esteja sob faléncia, em recuperacio judicial ou extrajudicial, concursos de credores,
concordata ou insolvéncia, em processo de dissolugdo ou liquidac3o, e

¢) seja sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas como
aquelas que possuam diretores, socios ou representantes legais comuns e/ou utilizem
recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que
ndao agem representando interesses comuns;

d) for declaradas inidéneas para licitar e contratar com a Administracio Publica Federal,
Estadual ou Municipal.

2.3 - Cada interessado apresentara uma sé proposta de acordo com as exigéncias deste Edital.

2.4 - O interessado arcard integralmente com todos os custos de preparacio e apresentacdo
de sua proposta, independente do resultado do certame.

2.5 - A participagdo no certame implica na aceitagdo de todas as condices estabelecidas neste
instrumento convocatério.

2.6 - O ndo cumprimento de qualquer uma das alineas do item acima eliminara do certame o
participante;

2.7 - O presente ato convocatério terd como um de seus critérios os precos praticados no
mercado.

3. DA PROPOSTA
3.1. Na elaboragdo da proposta comercial deverdo ser observados os seguintes requisitos:

3.2. A proposta de prego devera ser elaborada em 01 (uma) via, na lingua portuguesa, datada,
numerada e assinada pelo representante legal em papel timbrado da empresa proponente,
sem emendas, acréscimos, borr8es, rasuras, ressalvas, entrelinha ou omissdes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo impedirem a exata compreensdo de seu contetdo, devendo
ainda constar obrigatoriamente:

a) Conhecimento do Termo de Referéncia — ANEXO [;
b) validade de 12 (doze) meses;
c) valor unitdrio e total em moeda nacional;

d) indicagdo do servico, bem como o seu periodo;
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f) Nome e nimero do CNPJ, enderego, telefone e e-mail da empresa proponente;

8) A proposta deve apresentar o descritivo da prestacdo de servico, valores unitarios e
globais. Ainda, deve estar acompanhada de portfélio da empresa, estrutura da empresa,
estrutura de atendimento, apresentagdo do corpo técnico e outros;

h) Forma de pagamento;
i) Dados bancarios de conta juridica.
4, APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. As propostas deverdo ser encaminhadas até as 17h do dia 07 de junho de 2021, por correio
ou presencialmente, no endereco Avenida Pedro Alvares Cabral, s/n2, portdo 10, Parque do
Ibirapuera, Sdo Paulo, SP, CEP 04094-050 ou através do enderego eletrdnico
adm@museuafrobrasil.org.br, com a referéncia a Coleta de Pregos n2 005/2021.

4.2. Juntamente com a proposta, as empresas proponentes deverdo anexar os seguintes
documentos para a habilitagdo, que deverdo conter, de forma clara e visivel, o nome
empresarial, o enderego e o0 CNPJ do fornecedor.

a) copia de ato constitutivo em vigor (Contrato Social, Declaragdo de Empresario, Ato
Constitutivo de Eireli, Estatuto Social acompanhado da ata de criacdo da entidade e ata
de posse da atual diretoria, ou outros admitidos em lei), devidamente registrado na Junta
Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas (nos demais casos);

b) copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Certidoes negativas de débito (CNDs) de tributos nos Ambitos federal, estadual e
municipal;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

e) certiddo perante o Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) (se ndo tiver sido
apresentada a Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida
Ativa da Unido);

f) Certiddo Negativa do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

g) Portfélio, cépias de contratos de servicos prestados e/ou atestados de capacidade
técnica comprovando qualificagdo pertinente e compativel em caracteristicas
semelhantes ao objeto deste ato fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;
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h) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou
de execugdo patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida
nos ultimos 06 (seis) meses;

i) declaragdo de que ndo esta impedida de contratar com a Administragdo Publica e que

na@o possui qualquer tipo de pendéncia obrigacional e/ou financeira com a ASSOCIACAO
MUSEU AFRO BRASIL;

i) Declaragdo de que ndo emprega menores indireta ou diretamente;

k) Copia alvara de funcionamento compativel com as atividades a ser desempenhada,
bem como as licengas obrigatdrias, as inscricdes e 0s registros necessérios para exercer
as respectivas atividades profissionais, perante os 6rgdos privados ou da administracio
publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal;

I) Apresentar declara¢do de que dispde de estrutura administrativa e operacional
compativel para a execug¢do dos servigos, devendo constar a indicacdo das instalagdes,
do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis, quantidade de
funcionarios registrados atualmente e quantidade de contratos vigentes atuais;

m) demais declaragdes exigidas no presente edital.

4.3. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitagio
deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco
respectivo, observando-se que:

* se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

* sea licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

* se a licitante for matriz e a responsavel pela execucdo da contratagdo for filial, a
documentacgdo devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente.

5. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

5.1. As propostas serdo examinadas de acordo com os fatores e critérios estabelecidos neste
Ato Convocatdrio, a saber:

a) Condigdes Técnicas e

b) Condicdes Comerciais.

5.2. Cada proponente podera, no total, obter o maximo de 100 pontos.

5.3. Serd declarada vencedora a empresa que atingir o maior nimero de pontos que serio
assim distribuidos:
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CRITERIOS PONTUACAO
Condigdes Técnicas _ ~ (Peso 40%)

Analise técnica de experiéncia -
portfélio, atestados e/ou contratos Até 20 pontos
semelhantes.

Escopo da proposta de acordo com as _ :
necessidades da CONTRATANTE, Até 20 pontos
exigidas em edital.

Condicdes comerciais (Peso 60%)
. ' Demais
- Prego / Financeiro Melhor preco 2°melhor preco propbstos
60 pts 50 pts 40 pts
CRITERIO PONTUACAO
CondigOes Técnicas 40 pontos
Condigdes Comerciais 60 pontos
TOTAL _ 100 pontos

5.4. O ndo atendimento a qualquer um dos itens acima ndo elimina o proponente, apenas zera
a pontuag¢do no item ndo apresentado;

5.5. O valor global da proposta sera utilizado como critério de desempate;

5.6. A selecdo do Fornecedor sera criteriosa, levando-se também em consideraciio a
idoneidade, qualidade dos servigos oferecidos, os descontos, assim como a disponibilidade de
atendimento em caso de urgéncia, quando necessario;

5.7. Depois de enviadas, as propostas serdo tidas como imutaveis, ndo sendo admitidas
quaisquer providéncias posteriores por parte do concorrente tendentes a sanar falhas ou
omissdes na proposta;

5.8. Selecionado o vencedor, poderdo ser negociados ajustes na proposta original;

5.9. Serdo desclassificadas as propostas que alterem, descaracterizem ou desatendam as
especificacdes do objeto, independentemente do preco que ofertem;

5.10. Adotar-se-a como critério de aceitabilidade de pre¢co o prego de mercado,
desclassificando-se as propostas cujos precos estejam muito abaixo de patamares razoaveis,
mostrando-se, portanto, manifestamente inexequiveis;
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5.11. Por preco manifestamente inexequivel deve-se entender aquele que seja simbdlico,
irrisério ou de valor zero, incompativel com o mercado;

5.12. Ndo poderd participar a empresa que faga uso de produtos pirateados, contrabandeados,
provenientes de fornecedores que empreguem trabalho infantil ou que realizem qualquer
outro ato que possa gerar desequilibrio comercial e socioecondmico:

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1- A presente contratagdo sera paga com recursos oriundos do Contrato de Gestdo ne
03/2017, celebrado entre a Associagdo e o Estado de Sdo Paulo, por intermédio da Secretaria

da Cultura e Economia Criativa, cujo objeto é a operacionalizagio e gestdo do Museu Afro
Brasil.

6.2. As condi¢Ges de pagamento serdo especificadas em contrato, devendo a empresa
selecionada fornecer a nota fiscal emitida contra a ASSOCIACAO MUSEU AFRO BRASIL, que
procedera com as retengdes fiscais cabiveis, apds sua aprovacéo.

6.3. Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres publicos as taxas, impostos e
contribuicdes previstas na legislagdo pertinente, cujos valores e percentuais respectivos
deverdo estar discriminados em local préprio do documento fiscal de cobranca. No caso de
situagdo de isengdo de recolhimento prévio de algum imposto, taxa ou contribuicdo, devera ser
consignado no corpo do documento fiscal a condigdo da excepcionalidade, o enquadramento
e fundamento legal.

7. CRONOGRAMA DO EDITAL
7.1. O edital seguira o seguinte cronograma:
a) Publicagdo do Ato - 31/05/2021;
b) Entrega das Propostas - Até as 17h do dia 07 de junho de 2021;
c) Publicagdo do resultado - até 04 (quatro) dias Uteis da data de entrega das propostas;
d) Periodo de recurso - até 03 (trés) dias Uteis apds publicacdo do resultado;
e) Periodo de contrarrazdes - até 03 (trés) dias Uteis contados do recebimento do recurso;

f} Publicagdo de resultado apos recurso - até 02 (dois) dias Uteis, contados do
recebimento das contrarrazdes.

7.2 Qualquer interessado é parte legitima para solicitar esclarecimentos em relagdo ao
presente Edital, ou ainda para impugnar este edital, desde que o faga com antecedéncia de até
05 (cinco) dias uteis da data fixada para recebimento das propostas, por meio de protocolo
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fisico ou eletrénico, endere¢o ao e-mail adm@museuafrobrasil.org.br, com a referéncia
“Esclarecimentos/Impugnacgdo a Coleta de Pregos n? 05/2021”.

7.3 Somente quando o acolhimento do esclarecimento ou da impugnagéo implicar alteracdo

do edital capaz de afetar a formulagdo das propostas serd designada nova data para a
realizagdo do certame,

7.4 Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a
Diretoria entender conveniente a suspensdo dos efeitos da decisio recorrida.

8. DA CELEBRACAO DO CONTRATO

8.1 Finalizado o procedimento de selegdo, a Diretoria Administrativo-Financeira da Associacdo
deverd ratificar sua regularidade mediante a assinatura da autorizacdo para contratacio do
servico. Apds a autorizagdo da Diretoria, serd celebrado o contrato.

8.2 Aprovada a proposta, a Associag¢do dard publicidade ao ato, divulgando no site a razio social
do fornecedor selecionado, o objeto do contrato e o prego praticado.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1 O presente Edital ndo obriga a Associagdo a assinar o respectivo contrato com o
concorrente, sendo facultado a Associagdo revogd-lo, a qualquer tempo, inclusive antes da
assinatura do Contrato.

92. A Associagdo poderad, quando o convocado ndo apresentar a documentacdo ou assinar o
contrato no prazo e condigbes estabelecidos neste instrumento, convocar os proponentes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar o presente Edital.

S&o Paulo, 31 de maio de 2021.

Associa¢do Museu Afro Brasil

/
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ANEXO | - ESPECIFICAGOES DA PRESTACAO:

INFORMAGCOES ADICIONAIS:

Numero de funcionarios: CLT — 63, diretores estatutdrios - 2
Forma de Tributagdo - Imune/ Isento

Estimativa do volume de notas fiscais (entrada e saida) - 150 por més

Assessoria Contabil (processamento mensal)

* Contabilizagdo da receita mensal e impostos incidentes

» Contabilizagcdo das notas fiscais de compras, servicos tomados, custos e despesas fixas

e variaveis, comprovantes de pagamentos e recebimentos, extratos bancarios,
contratos, etc.

¢ Contabilizagdo da folha de pagamento e encargos

* Conciliagdo das contas de ativo e passivo (bancos, fornecedores, duplicatas, contratos,
impostos, etc.

* Emissdo de balancetes e razdes por centro de custo

* Elaboragdo e envio de relatdrio explicativo e orientagio para correcdo dos
procedimentos

Relatérios

e Balancete mensal, em formato sintético ou analitico PDF e excel
e Composi¢do dos saldos das contas do ativo e passivo

* DOAR -Demonstra¢do de Origens e Aplicacdes dos Recursos

e Fluxo de Receitas x Despesas

e Planilha de Saldos Bancarios

* Relagdo de Receitas (atualizagdo cadastro bancéario)

Encerramento anual

e Elaboracdo das demonstragdes contabeis e financeiras (balango patrimonial,
demonstrativo do resultado do exercicio, mutagées do patriménio liquido,
demonstrativo do fluxo de caixa e notas explicativas)

e Preparagdo e encadernacdo dos livros diario e razdo geral

e Elaboracdo e entrega das DIPJ (Declaragdes de Isen¢do do Imposto de Renda da
Pessoa Juridica)

¢ DIRD- Demonstrativo Integral das Receitas e Despesas
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Assessoria Fiscal (processamento mensal)

* Orientacdo para emissdo de notas fiscais de servigos (aliquota, retencdo obrigatéria,
etc).

e Orientagdo/avaliagdo para retencdo de impostos em notas fiscais emitidas contra o
CNPJ do Museu Afro Brasil

e Escrituragdo de documentos fiscais emitidos e recebidos

* Apuracdo de impostos e contribui¢des devidos nos ambitos federal, estadual e
municipal

* Emissdo e envio das guias para recolhimento dos impostos devidos

Obrigagdes anuais

* Emissdo e envio de TFE (Taxa de fiscalizagdo de estabelecimentos) e TFA (Taxa de
fiscalizagdo de anuncios) municipais, devidas anualmente
* Preparacdo e encadernagdo dos livros fiscais (entradas, saidas, apuragdo e servicos)

Obrigagdes acessarias

® Preparagdo e entrega das declaragdes GIA e Sintegra mensalmente

* Preparagdo e entrega da DCTF (Declaragdo de débitos e créditos de contribuicdes e
tributos federais) semestralmente

¢ Preparagdo e entrega da EFD (Escrituragdo fiscal digital) contribuices sociais, Sped’s e
demais obrigagdes acessorias digitais ou ndo

e Elaboracdo e entrega da SISCOSERV (Sistema integrado de comercio exterior de
servigos intangiveis e outras operagdes que produzam varia¢des no patrimdnio)

Area Trabalhista
Rotinas Mensais

e Admissdo de Funcionarios: com emissédo da Ficha de Registro e etiquetas para colagem
na CTPS; impressdo do contrato de trabalho, acordos de compensagdo, prorrogacéo
de horas trabalhadas, termo de opgdo de Vale Transporte e orientacdo para o exame
meédico admissional;

e Demissdo de Funcionarios: emissdo de aviso prévio; levantamento do saldo FGTS;
cdlculo e impressdo de Termo de Rescisdo Contratual; impressdo da guia do Seguro
Desemprego; orientacdo para o exame médico demissional;

e Emissdo de aviso e recibo de férias com ou sem abono pecuniario; Apontamento do
cartdo de ponto mensal;
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e Elaboragdo, emissdo e envio da folha de adiantamento salarial e folha de pagamento

mensal, com emissdo de holerites (CLT, Auténomos e Pré-labore)
* Calculo e emissdo dos RPA’s dos auténomaos;

’

e Cdlculo, emissdo e envio dos encargos sociais e impostos sindicais devidos sobre a
folha de pagamento mensal;

* Impressdo e envio do Quadro de Hordrio de Trabalho;

* Elaboragdo e impressdo da Escala de Revezamento (dependendo da atividade
desenvolvida);

* Envio do arquivo bancario (arquivo CNAB), referente a folha de pagamento, Férias
rescisao e complementos;

* Envio da folha de pagamento e encargos consolidada e por departamento

* Envio do liquido da folha de pagamento consolidada e por departamento:

e Envio de relatério com vencimento de experiéncia e férias.

’

Rotinas Anuais

e Preparacdo da folha de pagamento relativa ao 130 saldrio;

¢ Emissdo dos formuldrios para pagamento de imposto e encargos sociais decorrentes
da folha de pagamento relativa ao 130 saldrio;

* Emissdo do Informe Anual de Rendimentos pagos ao Pessoal constante da folha de
Pagamento

¢ Elaboracdo, emissdo e envio de escala de férias;

¢ Emissdo das etiquetas de atualizagdo de CTPS;

¢ Emissdo e envio da Contribuigdo Sindical Patronal (devida anualmente);

e Solicitagdo da Renovagdo do Termo de Opgéo Vale Transporte e Ficha de Salério
Familia.

ObrigagGes Acessorias

e Preparacdo e entrega da conectividade social — FGTS, mensalmente;

e Preparacdo e entrega da Relagdo Anual de Informacdes Sociais — RAIS;

e Preparacdo e entrega da Declaracdo de Imposto de Renda na Fonte — DIRF,
anualmente.

* Preparagdo e entrega da Escrita Fiscal Digital Social (e-Social);

e Preparacdo e envio das guias de recolhimento na DCTF Web;

Orientagdes

e Orientagdes sobre legislagdo trabalhista através de e-mails ou canais de comunicagio
como cliente.
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